SPECYFIKACIJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ) NA UStUGE:
Audyt wzorniczy zakonczony opracowaniem strategii wzorniczej

dla projektu firmy

GMC Sp. z o.0.

ul. Kosciuszki 2

28-200 Staszow

W POSTEPOWANIU W TRYBIE

Zapytania ofertowego




GMC Sp. z 0.0. ul. Kosciuszki 2, 28-200 Staszow zwany dalej Zamawiajagcym, w zwigzku z ubieganiem
sie o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach
PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA WSCHODNIA, Dziatanie 1.4 ,Wz6r na konkurencje” — etap |,
stosujac zasade konkurencyjnosci zaprasza do skfadania ofert, ktérych celem jest wytonienie firmy do
Przeprowadzenia audytu wzorniczego oraz opracowania strategii wzorniczej w zakresie przedmiotu
. dziatalnosci Zamawiajgcego.

1. Zamawiajgcy:

GMCSp.zo.0.

Dokfadny adres do korespondencji: ul. Kosciuszki 2, 28-200 Staszéw
1.1 Opis dziatalnosci

Opis firmy:

Firma GMC Sp. z o.0. zajmuje sie produkcja bombek i ozddb choinowych. Szczegdty zakres
dziatalnosci i organizacji firmy stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, dlatego tei w celu uzyskania
powyzszych informacji nalezy odesta¢ podpisany zatacznik nr 5 Deklaracja w zakresie poufnosci
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa wraz z dokumentem rejestrowym podmiotu
whioskujgcego.

2. Przedmiot zaméwienia — kod CPV ustugi: 79212000-3 ustugi audytu

2.1 Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie strategii
wzorniczej Zamawiajgcego.

Uzyte w Umowie okreslenia i skroty oznaczaja:

1) Audyt wzorniczy — analiza dziatalno$ci przedsiebiorcy pod wzgledem potencjatu i potrzeb
wzorniczych, ktdérej wynikiem jest strategia wzornicza. Audyt obejmuje m.in.: analize
wzorniczg beneficjenta w zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego, technologii,
struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji, strategii marketingowe], zdefiniowania i
charakterystyki klientéw i konkurencji oraz kluczowych w kontekscie beneficjenta trenddw
branzowych, analize potrzeb beneficjenta w zakresie zarzadzania wzornictwem, analize
oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego beneficjenta; _

2) Strategia wzornicza — dokument opracowany na podstawie przeprowadzonego audytu
wzorniczego zawierajgcy co najmniej nastepujgce elementy: (a) ogéing charakterystyke firmy
zawierajacy analize wzorniczg przedsiebiorstwa w zakresie produktéw, technologii, struktury
organizacyjnej, proceséw komunikacji z klientem, dziatan marketingowych firmy; (b) ogdiny
opis otoczenia firmy w zakresie designu zawierajgcy co najmniej informacje odnos$nie
charaktérystyki klientéw, opis gtéwnych konkurentow, opis trenddw rynkowych; (c)
okreslenie kluczowych w kontekécie beneficjenta trendéw branzowych, spotfecznych i
technologicznych o duzym potencjale wplywu na rynek beneficjenta; (d) ocene poziomu
wykorzystania wzornictwa w firmie oraz jej potencjatu w tym zakresie; (e) zdefiniowanie
probleméw wzorniczych w firmie, przy czym problemy te moga dotyczyé zaréwno produktu,
jak i innych proceséw biznesowych w firmie; (f) rekomendacje dalszych szczegdtowych
dziatan dla firmy.




2.2 Przedmiot zamodwienia obejmuje:

Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania raportu z przeprowadzonego Audytu wzorniczego
(zwany ,,Strategia wzornicza”).

2.2.1 Strategia wzornicza winna zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

1) ogdlng charakterystyke Zamawiajacego zawierajgcag analize wzornicza przedsiebiorstwa w
zakresie produktéw, technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji z klientem,
strategii marketingowej;

2) ogélny opis otoczenia Zamawiajacego w zakresie designu zawierajgcy co najmniej informacje
odnosnie charakterystyki klientow, opis gtéwnych konkurentéw;

3) opis trenddw rynkowych, okreslenie kluczowych w kontekécie Zamawiajgcego trendéw
branzowych, spofecznych i technologicznych o duzym potencjale wplywu na rynek
Zamawiajacego; '

4) ocene poziomu wykorzystania wzornictwa w przedsiebiorstwie Zamawiajgcego oraz jej
potencjatu w tym zakresie;

5) zdefiniowanie probleméw wzorniczych w przedsiebiorstwie Zamawiajgcego (przy czym
problemy te moga dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych proceséw biznesowych w
przedsiebiorstwie Zamawiajgcego);

6) rekomendacje dalszych szczegdtowych dziatan dla Zamawiajacego.

2.2.2 Audyt wzorniczy zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajgcego w zakresie niezbednym
do przeprowadzenia wszystkich czynnosci zwigzanych z zebraniem informacji potrzebnych do
sporzadzenia Strategii wzorniczej przez Wykonawce.

2.2.3 Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze Strategii wzorniczej w wersji papierowej, a takze
przekaze j3 Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej. Przygotowanie koficowej Strategii wzorniczej
zostanie uzgodnione z Zamawiajagcym w ten sposdb, ze Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu
wstepng wersje Strategii wzorniczej, do ktdrej Zamawiajgcy ma prawo zgtoszenia umotywowanych
wnioskéw o dokonanie odpowiednich poprawek/uzupetnieri {nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty
otrzymania wstepnej wersji Strategii wzorniczej), a Zamawiajgcy zobowigzany jest do ich rozpatrzenia
i ewentualnego uwzglednienia w koricowe] Strategii wzorniczej. Wykonawca zobowigzany jest
réwniez do bezwarunkowego uwzglednienia uwag do koricowej Strategii wzorniczej zgtoszonych
przez PARP, w terminie wskazanym przez PARP, ale nie pdéiniej niz w terminie 7 dni od ich
otrzymania.

2.2.4 Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatarn wynikajgcych z wymogdw realizacji
ustug na rzecz projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, w
tym, w szczegdlnosci takich jak:

1) okreslenia metodologii przeprowadzanego audytu;

2) oznaczenie strategii wzorniczej zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, przy czym stosowne ozhaczenia
zostang dostarczone przez Zamawiajgcego;

3) dostarczenie Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji dotyczacej wykonanych dziatar;




4)

archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa
na realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia 2027 r. w sposéb
zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo;

umozliwienie Zamawiajagcemu, Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczoéci i innym
upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustug w ramach
projektu, w tym do dokumentéw finansowych.

2.25 Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ udziat jego przedstawiciela w posiedzeniu Panelu
Ekspertéw w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem konkursu do Etapu |
dziatania 1.4 ,Wz6r na konkurencje” POPW.

3. Odbior przedmiotu zamdwienia

Odbiér przedmiotu zaméwienia nastgpi na podstawie protokotu koricowego zaakceptowanego i
podpisanego przez Zamawiajgcego.

4. Miejsce realizacji ustugi

Miejsce przeprowadzenia audytu:

Audyt wzorniczy zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajgcego

5. Wymagania wobec oferentdow:

1)

2)

4)

Wykonawca posiada udokumentowane dos$wiadczenie w proje'ktowaniu strategii rozwoju
produktéw (wyrobéw lub usmg) tj. przeprowadzit co najmniej trzy projekty w tym zakresie
wraz z wdrozeniem na rynek w ostatnich pieciu latach. Wskazane jest, aby wykonawca
posiadat doswiadczenie w projektowaniu oraz wdrazaniu produktéw w trzech réznych
branzach gospodarki. W przypadku, gdy wykonawca posiada do$wiadczenie w projektowaniu
i wdrazaniu produktéw tylko w jednej branzy, moie byé wykonawcg w projektach
dotyczacych branzy gospodarki, w. ktérej posiada doswiadczenie. Dokumentacjg
potwierdzajgcg doswiadczenie mogg by¢é w szczegdlnosci referencje odbiorcéw ustug,
przedstawiajgce zakres zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami. Jako odrebne
zatgczniki nalezy dotaczy¢ referencje potwierdzajgce wykonanie ustug.

Do realizacji audytu wykonawca wskaie co najmniej dwdch ekspertéw, z ktdrych kazdy
posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej trzech projektéw w zakresie projektowania
strategii rozwoju produktow (wyrobow lub ustug) tj. przeprowadzit co najmniej trzy projekty
w tym zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w ostatnich pigciu latach. Wskazane jest, aby
ekspert posiadat doswiadczenie w projektowaniu oraz wdrazaniu produktéw w réinych
branzach gospodarki. W przypadku, gdy ekspert posiada do$wiadczenie w projektowaniu i
wdrazaniu produktéw lub ustug tylko w jednej branzy, moze byé ekspertem w projektach
dotyczacych branzy gospodarki, w ktérej posiada doswiadczenie. Dokumentacja
potwierdzajacg doswiadczenie moga by¢ w szczegdlnosci referencje odbiorcéw ustug,
przedstawiajace zakres zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami lub inna forma
poswiadczajgca. »

Wymagane jest, aby co najmniej jeden z wyznaczonych ekspertéw Wykonawcy posiadat
udokumentowane doéwiadczenie w zakresie wzornictwa.

Przed posiedzeniem Panelu Ekspertéw, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié:
wydelegowanie dwdch przedstawicieli przeprowadzajgcych wizytacje firmy w celu zebrania
niezbednych informacji, na co najmniej 2 dni; przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia dla
Zarzadu/ Wiasciciela firmy przygotowujgcego do Panelu Ekspertéw w dogodnym terminie

!

=)



5)

8)

wyznaczonym przez Zamawiajgcego; przedstawienie 2 alternatywnych projektow
prezentacji na Panel Ekspertdéw, z ktérych jedna podlega dostosowaniu i akceptacji przez
Zamawiajacego.

W przypadku skierowania wniosku o dofinansowanie do oceny merytorycznej, przedstawiciel
wybranego przez Zamawiajgcego wykonawcy audytu wzorniczego zobowigzany bedzie do
udziatu w posiedzeniu Panelu Ekspertéw, o ktérym mowa w § 10 Regulaminu konkursu do
Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje | Etap w ramach Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020, w terminie wyznaczonym przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci;

przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych i praw zaleznych do wszelkich
utwordw powstatych w zwigzku z przeprowadzeniem audytu wzorniczego i opracowaniem
strategii wzorniczej;

opracowanie strategii wzorniczej zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu
do Etapu | dziatanie 1.4 ,,Wz6r na konkurencje” POPW;

uzgodnienie ostatecznej wersji strategii wzorniczej z Zamawiajagcym uwzgledniajgcej uwagi
zgtoszone przez PARP i Zamawiajgcego.

6. Planowany okres realizacji zamdéwienia:

Przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie strategii wzorniczej planowane jest na okres
I/l kwartat 2017 r. i uzaleznione od uzyskania dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wsch_odnia 2014-2020, Dziatanie
1.4 Wzér na konkurencje | Etap. Jednak przeprowadzenie audytu nie moze przekraczaé¢ 6 miesiecy
liczac od dnia podpisania umowy na dofinansowanie.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

1)

2)

3)
4)

Oferty nalezy sktadad zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
Oferty musza by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta fub
petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze ztozenie stosownego
pefnomocnictwa.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny.
Wszystkie strony dokumentdw, sktadajace sig¢ na oferte powinny by¢ w sposéb trwaly ze
sobg pofaczone (np. zszyte, zbindowane), a strona tytulowa powinna zawieraé nastepujace
informacje:

a) nazwe, adres siedziby firmy,

b) adres do korespondencji Oferenta, (jezeli jest inny niz adres siedziby),

¢) numer telefonu, numer faksu,

d} numer NIP,
Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami powinna by¢ umieszczona w zaklejonej kopercie, w
sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscig przed uptywem terminu otwarcia
ofert.
Kazdy oferent przedtozy tylko jedng oferte. Oferta wykonawcy, ktéry przediozy wiecej niz
jedna oferte, zostanie odrzucona,
Oferta ma obejmowac cato$¢ zamdwienia.
Do.formularza oferty zatgczy¢ nalezy:

a) opis doswiadczenia oferenta oraz ekspertéw: wg wzoru zatacznika nr 2 niniejszego

zapytania. ‘ _
b) referencje potwierdzajgce doswiadczenie oferenta oraz ekspertow,




c) CV kazdego z ekspertéw,

d) os$wiadczenia stanowigce zatgcznik nr 3,

e) parafowang umowe warunkowga stanowigcg zatacznik nr 4,

f) deklaracje w zakresie poufnosci informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
- zatgcznik nr 5,

g) aktualny wydruk KRS lub z CEIDG, jeéli nie jest dostepne on-line.

W przypadku przedstawienia kserokopii zatgcznikéw, wybrany Oferent bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do przedstawienia oryginatow tych dokumentdw.

W toku postepowania Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe czynnodci nie przewidziane w
tresci niniejszego zapytania do ztozenia oferty.

8. Miejsce i termin sktadnia ofert

1) Sposob sktadania ofert:

a} osobiscie na adres: GMC Sp. z 0.0. Ul Kosciuszki 2 28-200 Staszéw.

b) za posrednictwem poczty na ww. adres firmy (decyduje data wptywu),
2) Termin sktadania ofert: 23.09.2016 roku

9. Kryteria wyboru oferty

1) Ztoione oferty zostang rozpatrzone pod kgtem formalnym oraz merytorycznym:
2) Kryteria formalne:
a) Oferta sporzadzona zostata w sposdb czytelny,
 b) Oferte ztozono w wyznaczonym terminie
c) Oferte ztozono we wiasciwym miejscu.
d) Oferent ztozyt kompletna oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, podpisami
upowaznionych oséb, parafkami.

Brak ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczenn, dokumentéw, zatgcznikdw, zataczenie ich w
niewtasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym
bedzie skutkowato wykluczeniem Oferenta z udziatu w postepowaniu.

3) Kryteria merytoryczne:
a} Cena oferty — waga 60%

Ocenie podlega¢ bedzie cena netto wraz ze wszelkimi innymi kosztami,
niezbednymi do realizacji nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia

Metodologia: Cena najnizsza / cena Oferenta *60 pkt
b) Termin realizacji ustugi- waga 40%
Ocenie bedzie podlegaé zadeklarowany termin realizacji ustugi (w dniach).
Metodologia: termin najkrétszy / termin oferenta *40 pkt
10. Tryb postepowania

Z wybranym oferentem zostanie podpisana warunkowa umowa realizacji ustugi, stanowigca zatgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, uzalezniajgca jej realizacje od przyznania Zamawiajgcemu
dofinansowania i podpisania przez Zamawiajgcego umowy dofinansowania projektu realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Osi priorytetowej | Przedsiebiorcza
Polska Wschodnia, Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje, | Etap.



Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci
zapytania ofertowego, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, konieczna jest forma pisemna.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy
z wykonawca wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi
od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg,
ktéry

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Ze wzgledu na ramy czasowe konkursu, Wykonawca bedzie jednokrotnie zawezwany do podpisania
umowy z 24h wyprzedzeniem.

Wykonawca po podpisaniu umowy, w ciggu 1 dnia roboczego od dnia podpisania umowy, wptaci na
konto Zamawiajgcego kwote 20 000,00 zt. (sfownie: dwadziescia tysiecy ztotych) jako zabezpieczenie
poprawnego wykonania wszystkich czynnosci zwigzanych z przedmiotem niniejszej umowy -
Audytem wzorniczym zakonczonym opracowaniem strategii wzorniczej, w szczegdlnosci:

1) przed posiedzeniem Panelu Ekspertéw, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié:
wydelegowanie dwodch przedstawicieli przeprowadzajgcych wizytacje firmy w celu zebrania
niezbednych informacji, na co najmniej 2 dni; przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia dla
Zarzadu/ Wtasciciela firmy przygotowujgcego do Panelu Ekspertéw w dogodnym terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego; przedstawienie 2 alternatywnych projektéow
prezentacji na Panel Ekspertéw, z ktorych jedna podlega dostosowaniu i akceptacji przez
Zamawiajgcego.

2) w przypadku skierowania wniosku o dofinansowanie do oceny merytorycznej, przedstawiciel
wybranego przez Zamawiajgcego wykonawcy audytu wzorniczego zobowigzany bedzie do
udziatu w posiedzeniu Panelu Ekspertéw, o ktérym mowa w § 10 Regulaminu konkursu do
Dziatania 1.4 Wzo6r na konkurencje | Etap w ramach Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020, w terminie wyznaczonym przez Polskag Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci; '

3) opracowanie strategii wzorniczej zgodhie z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu

~ do Etapu | dziatanie 1.4 ,,Wz6r na konkurencje” POPW;

4) - uzgodnienie ostatecznej wersji strategii wzorniczej z Zamawiajagcym uwzgledniajgcej uwagi
zgtoszone przez PARP i Zamawiajgcego.

Brak wptaty w wyznaczonym terminie tj. 1 dnia roboczego od podpisania niniejszej umowy, wigze sie
z wykluczeniem oferty Wykonawcy z postepowania i natychmiastowym uniewaznieniem niniejszej
umowy.

Brak wptaty w okreslonym terminie lub nie stawienie sie w wyznaczonym terminie w dni robocze
bedzie traktowane jako wycofanie oferty.

11. Postanowienia dodatkowe

a) Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeéciowych oraz ofert wariantowych.

c¢) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodnos¢ ze stanem faktycznym przez Oferenta.

d) Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych.



e) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do dokumentacji zapytania
ofertowego wraz z zatacznikami. O wprowadzonych zmianach poinformuje
niezwlocznie Oferentdéw, do ktérych wystosowat zapytanie ofertowe oraz umiesci
informacje o zmianach na swojej stronie internetowej. A

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkn'iecia postepowania bez dokonywania
wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

g) Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w przypadku
skorzystania przez niego z ktdregokolwiek z uprawnieri wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych
przystugujacych im roszczed.

h) Zapytanie zostato upublicznione na stronie Zamawiajgcego http://gmc.com.pl/ oraz
na stronie http://www.parp.gov.pl

i)  Wynik dotyczacy rozstrzygniecia postepowania zostanie upubliczniony na stronie
Zamawiajgcego http://gmc.com.pl/ oraz na stronie http://www.parp.gov.pl, w ciggu
7 dni od zakoriczenia terminu zbierania ofert. '

i) Zamawiajacy z Oferentami moze porozumiewaé sie pisemnie lub elektronicznie
poprzez e-mail: biuro@nex24.pl

k) Jezeli firma/instytucja, ktérej oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
pomimo pisemnego wezwania, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg spoérod
pozostatych ofert.

I) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym
etapie realizacji zaméwienia. '

12. Okres zwigzania oferta: 6 m-cy od daty jej zfozenia
13. Zataczniki.

Zafac;nik nr 1 Formularz oferty.

Zatgcznik nr 2 Wiedza i doswiadczenie Oferenta
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenia Oferenta

Zatacznik nr 4 Wzér umowy warunkowej

Zatacznik nr 5 Deklaracja w zakresie poufnosci informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa




Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

{pieczqtka wykonawcy)

W odpowiedzi na ogfoszenie o zapytanie ofertowe na zakup ustugi:
Audyt wzorniczy zakonczony opracowaniem strategii wzorniczej

Dla firmy:

GMC Sp. z o.0.

ul. KosSciuszki 2

28-200 Staszéw

sktadam(y) niniejsza oferte:

FORMULARZ OFERTY

Ja (My) NiZej POAPISANY (M) ceeeciieciee et ee et e e e e e s enee s seesteeeaaes

dziatajagc w imieniu i na rzecz:




{petna nazwa wykonawcy i adres siedziby wykonawcy, NIP)

Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym
SIWZ w cenie :

(1214 4« LU P ORUU SRS
(STOWINIE: <.ttt st st eeeae e s s aenee s e e s e esareeeeesensreess ztotych)

Wartos¢ netto zostanie powiekszona o obowigzujgcy w momencie wystawienia
dokumentu finansowego podatek VAT.

Czas realizacji zlecenia Audytu wzorniczego .......cceeeeeeueeee.. dni.

Oferta obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia

Wybrana metodologia przeprowadzanego audytu i opis poszczegélnych dziatan

(w przypadku zbyt matej ilosci miejsca dopuszcza sie dotozenie opisu jako zatacznika)




6. Oswiadczam(y), ze oferta nie zawiera/ zawiera (wifasciwe podkres$li¢) informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach.

7. Oferent potwierdza zwigzanie ofertg przez min 6 m-cy od daty zfozenia.
8. Oferent potwierdza zapoznanie sie z trescig zatagczonego wzorca umowy i sktadajac
oferte akceptuje go.
9. Na oferte sktadajg sie:
- wypetniony druk Formularza oferty (zat. nr 1),
- wypetniony druk wiedzy i doswiadczenia oferenta ( zat. nr 2),
- podpisane oswiadczenie oferenta (zat. nr 3)
- parafowana umowa warunkowa (zat. nr 4)

- wypetniony druk deklaracja w zakresie poufnosci informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa (zat. nr 5),

Ja, my nizej podpisany/podpisana/podpisani oswiadczam/oswiadczamy, ze:

Spetniam/spetniamy warunki udziatu w postepowaniu zawarte w zapytaniu
ofertowym, w szczegdlnosci:

a) Posiadam/posiadamy  potencjat i  doswiadczenie  niezbedne  do
przeprowadzenia audytu wzorniczego i opracowania strategii wzorniczej.

b) Zapewniam/zapewniamy przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie
strategii wzorniczej przez minimum dwdch ekspertéw posiadajacych niezbedne
kwalifikacje i doswiadczenie.

c) W przypadku, gdy zostaniemy wybrani na Wykonawce w innych projektach w
ramach dziatania 1.4 Wz6r na konkurencje Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020, zapewniamy mozliwos¢ zrealizowania ustug w ramach
wszystkich zgtoszonych projektow. '

d) W przypadku wskazania tych samych ekspertéw w innych projektach w
ramach dziatania 1.4 Wzé6r na konkurencje Programu Operacyjnego Polska




Wschodnia 2014-2020, zapewniamy dostepnos¢ ekspertéw do zrealizowania ustug
w ramach wszystkich zgtoszonych projektéw.

e) Jestem/jestesmy w stanie wykonaé ustugi objete przedmiotem zamodwienia
we wskazanym terminie z zastrzezeniem zapiséw Umowy o dofinansowanie
projektu

w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Osi
priorytetowej | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatania 1.4 Wzér na
konkurencje, | Etap, ktéra Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ na realizacje niniejszego
przedmiotu zamodwienia.

f)  Nie jestem powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

g) Zobowigzuje/zobowigzujemy sie do zawarcia warunkowej umowy z
Zamawiajacym na wykonanie ustug objetych przedmiotem zamdwienia.
Obowigzywanie umowy uzaleinione bedzie od otrzymania informacji od Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci o przyznaniu dofinansowania Zamawiajacemu.

h) Zapoznatem sig z zapytaniem ofertowym, w tym zafacznikami, oraz przyjmuje
bez zastrzezeh wymagania w nich zawarte.

i) Zaproponowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacja
umowy.

i) Nie wnosze/wnosimy do niego zadnych zastrzezen oraz
akceptuje/akceptujemy i potwierdzam/potwierdzamy wszystkie warunki w
zawarte w zapytaniu ofertowym.

k) Spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

l) W przypadku wyboru mojej/naszej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

m) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym oraz . uzyskatem konieczne
informacje i wyjasnienia niezbedne do przygotowania oferty.

n) Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie s3 prawdziwe i zgodne ze
stanem faktycznym.

(podpis(y) osob uprawniohych do reprezentacji wykonawcy)



Zatacznik nr 2

Oswiadczenie

o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia

Sktadajac oferte w zapytaniu ofertowym na:

Audyt wzorniczy zakoriczony opracowaniem strategii wzorniczej

Dla

GMC Sp. z o.0.

ul. Kosciuszki 2

28-200 Staszow

Oswiadczamy o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowaniu
potencjatem technicznym i osobami (o kompetencjach wymaganych w SIWZ) zdolnymi do
wykonania zaméwienia opisanego szczegétowo w SIWZ. o

Informujemy o wykonaniu podobnych min 3 projektéw w ciggu ostatnich 5 lat (prosze
poda¢ nazwe firmy oraz branze, w ktdérych przeprowadzono dziatania zgodne w swym
zakresie z Audytem wzorniczym zdefiniowanym powyzej i wykonano dziatania zgodnie z
nim):




Ekspertami wiodacymi beda (niezaleznie od ilosci ekspertow zaangaiowanych w projekt
prosze o podanie min 2 o0séb odpowiedzialnych za realizacie zlecenia wraz
z kompetencjami):

Imie i nazwisko Eksperta | Opis kompetencji i doswiadczenia

Uwaga — skiadajac oferte firma gwarantuje niezbedne kompetencje i doswiadczenie
ekspertow do przeprowadzenia audytu wzorniczego.

Prosze o podanie opisu firmy, jej doswiadczenia i zespotu.

(Podpis oferenta)




Fundusze

Europejskie Unia Europejska e
Polska Wschodnia Europejski Fundusz ;* ;

Rozwoju Regionalnego

ZALACZNIKNR 3

Audyt wzorniczy zakofczony opracowaniem strategii wzorniczej

Dla

GMC Sp. z 0.0.

ul. KosSciuszki 2

28-200 Staszow

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Oswiadczam, Ze nie jestem powigzana osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pe’momocn'ika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. '

data i podpis osoby (0sob) upowaznionych
do podpisania oferty imieniu Wykonawcy




ZALACZNIK NR 4 - WZOR UMOWY WARUNKOWEJ NA REALIZACIE AUDYTU | STRATEGI
WZORNICZE) '

a

Zawarta w [-—-————Q ------ ] w dniu [------mm-mmm- 1, pomiedzy:

[ XXX ]

reprezentowanym przez: [------------ 1, zwanym dalej Zamawiajacym
[ XXX ]

reprezentowanym przez: [----------—-— ], zwanym dalej Wykonawca

Zamawiajacy oraz Wykonawca tacznie w dalszej czeséci niniejszej umowy nazywani Stronami zgodnie
oswiadczajg, iz zawierajg niniejszg umowe (dalej: Umowa) pod nastepujacym warunkiem:
Zamawiajacy podpisze umowe z Polskg Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) na
dofinansowanie na realizacje projektu pt.: ,Audyt wzorniczy zakoriczony opracowaniem strategii
wzornicze]” przez Zamawiajagcego w ramach Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje | Etap; O$
_priorytetowa |: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, w ramach Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020, przy czym Zamawiajgcy poinformuje pisemnie Wykonawce o otrzymaniu
dofinansowania w terminie 7 dni od podpisania umowy z PARP.

W takim wypadku Umowa wejdzie w zycie i Strony zgodnie o$wiadczajg co nastepuje:
§1
Definicje
Uzyte w Umowie okreSlenia i skréty oznaczaja:

1) Audyt wzorniczy — analiza dziatalnosci przedsiebiorcy pod wzgledem potencjatu i potrzeb
wzorniczych, ktérej wynikiem jest strategia wzornicza. Audyt obejmuje m.in.: analize wzornicza
beneficienta w zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego, technologii, struktury
organizacyjnej, proceséw komunikacji, strategii marketingowej, zdefiniowania i charakterystyki
klientéw i konkurencji oraz kluczowych w kontekscie beneficjenta trendéw branzowych, analizg
potrzeb beneficjenta w zakresie vzarzqdzania wzornictwem, analize oferty pod katem wykorzystania
wzornictwa i potencjatu rynkowego beneficjenta;

2) Strategia wzornicza — dokument opracowany na podstawie przeprowadzonego audytu
wzorniczego zawierajgcy co najmniej nastepujgce elementy: (a) ogdlng charakterystyke firmy
zawierajgcg analize wzorniczg przedsiebiorstwa w zakresie produktéw, technologii, struktury
organizacyjnej, proceséw komunikacji z klientem, dziatan marketingowych firmy; (b) ogdlny opis
otoczenia firmy w zakresie designu zawierajgcy co najmniej informacje odnosnie charakterystyki
klientéw, opis gtéwnych konkurentéw, opis trendéw rynkowych; (c) okreslenie kluczowych w
kontekscie beneficjenta trendéw branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale
wptywu na rynek beneficjenta; (d) ocene poziomu wykorzystania wzornictwa w firmie oraz jej
potencjatu w tym zakresie; (e) zdefiniowanie probleméw wzorniczych w firmie, przy czym problemy
te moga dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych proceséw biznesowych w firmie; (f) rekomendacje
dalszych szczegétowych dziatan dla firmy.




§2
Przedmiot Umowy

Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Audytu wzorniczego, ktérego
wynikiem bedzie opracowana Strategia wzornicza, w zakresie i na warunkach okreslonych w
niniejszej Umowie (dalej: Przedmiot Umowy).

&3
Oswiadczenia Stron

1. Wykonawca oswiadcza, ze jest przygotowany kadrowo i organizacyjnie do realizacji Przedmiotu
Umowy.

2. Wykonawca oéwiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP....cccoureeee. . O kazdej zmianie danych z powyzszego oswiadczenia Wykonawca powiadomi
Zamawiajacego w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP e, O kazdej zmianie danych z powyiszego oswiadczenia Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany.

§4
Sposéb realizacji i zakres przeprowadzanego Audytu wzorniczego

1. Wykonawca przeprowadzi Audyt wzorniczy, dokonujgc analizy dziatalnoéci Zamawiajacego pod
wzgledem jego potencjatu i potrzeb wzorniczych. Audyt ma na celu opracowanie Strategii wzorniczej
i obejmowaé bedzie: analize wzorniczg Zamawiajgcego w zakresie oferty produktowej, modelu
biznesowego, technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji, strategii marketingowej,
zdefiniowania i charakterystyki klientéw i konkurencji oraz kluczowych w kontekscie Zamawiajacego
trendéw branzowych, analize potrzeb Zamawiajgcego w zakresie zarzadzania wzornictwem, analize
pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego Zamawiajacego.

2.7 zastrzezeniem ust. 15, Audyt wzorniczy obejmowa¢é bedzie nastepujgce dziatania:

1) ogdlng charakterystyke Zamawiajgcego zawierajgca analize wzorniczg przedsiebiorstwa w
zakresie produktéw, technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji z klientem,
strategii marketingowej;

2) ogdlny opis otoczenia Zamawiajgcego w zakresie designu zawierajgcy co najmniej informacje
odnosnie charakterystyki klientéw, opis gtéwnych konkurentéw;

3) opis trenddw rynkowych, okreslenie kluczowych w kontekécie Zamawiajacego trendow
branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale wptywu na rynek
Zamawiajacego; ‘

4) ocene poziomu wykorzystania wzornictwa w przedsiebiorstwie Zamawiajgcego oraz jej
potencjatu w tym zakresie;

5) zdefiniowanie probleméw wzorniczych w przedsiebiorstwie Zamawiajgcego (przy czym
problemy te moga dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych proceséw biznesowych w
przedsiebiorstwie Zamawiajgcego);

6) rekomendacje dalszych szczegdtowych dziatar dla Zamawiajacego.




3. Miejscem wykonywania Audytu wzorniczego jest siedziba Zamawiajagcego. W uzasadnionych
i koniecznych przypadkach, miejscem wykonywania Audytu wzorniczego moze byé¢ inne miejsce, w
szczegblnosci miejsce, w ktorym znajduja sie dokumenty i materia’fy niezbedne do przeprowadzenia
Audytu wzorniczego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania Strategii wzorniczej zgodnie z wymogami
okredlonymi w Regulaminie konkursu do Etapu | dziatania 1.4 ,Wzdr na konkurencje” POPW oraz
wykonywania niniejszej Umowy zgodnie z zasadami dziatania 1.4 ,Wz6r na konkurencje” POPW.

5. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania innych dziatain wynikajacych z wymogéw realizacji
ustug na rzecz projektdw wspotfinansowanych ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnoéci na lata 2014-2020, w
tym, w szczegolnosci takich jak:

1) okreslenia metodologii przeprowadzanego audytu;

2) oznaczenie strategii wzorniczej zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektdw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, przy czym stosowne oznaczenia
zostang dostarczone przez Zamawiajgcego; v

3) dostarczenie Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji dotyczacej wykonanych dziatan;

4) archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa
na realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia 2027 r. w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo;

5) umotliwienie Zamawiajgcemu, Polskiej Agencji Rozwoju 'Przedsiebiorczosci i innym
upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustug w ramach
projektu, w tym do dokumentdéw finansowych.

§5
Rezultat przeprowadzonego audytu

1. Po przeprowadzeniu Audytu wzorniczego, Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania raportu
z przeprowadzonego Audytu wzorniczego (zwany w niniejszej Umowie: ,Strategia wzornicza”).

2. Strategia wzornicza winna zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

1) ogdlng charakterystyke Zamawiajacego zawierajgca analize wzorniczg przedsiebiorstwa w zakresie
produktéw, technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji z klientem, strategii
marketingowej;

2) ogdlny opis otoczenia Zamawiajacego w zakresie designu zawierajacy co najmniej informacje
odnosnie charakterystyki klientéw, opis gtéwnych konkurentdw;

3) opis trendéw rynkowych, okreslenie kluczowych w kontekécie Zamawiajgcego trendow
branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale wptywu na rynek Zamawiajgcego;

4) oceng poziomu wykorzystania wzornictwa w przedsiebiorstwie Zamawiajgcego oraz jej potencjatu
w tym zakresie;

5) zdefiniowanie probleméw wzorniczych w przedsiebiorstwie Zamawiajgcego (przy czym problemy
te moga dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych proceséw biznesowych w przedsiebiorstwie
Zamawiajacego);




6) rekomendacje dalszych szczegétowych dziatan dla Zamawiajqcégo.

3. Wykonawca przygotuje dwa begzemplarze Strategii wzomiczej w wersji papierowej, a takie
' przekaze jg Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej. Przygotowanie koricowej Strategii wzorniczej
zostanie uzgodnione z Zamawiajgcym w ten spos6b, ze Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu
wstepng wersje Strategii wzorniczej, do ktérej Zamawiajacy ma prawo zgtoszenia umotywowanych
wnioskéw o dokonanie odpowiednich poprawek/uzupetnieri (nie pézniej niz w ciggu 7 dni od daty
otrzymania wstepnej wersji Strategii wzorniczej), a Zamawiajacy zobowiazany jest do ich rozpatrzenia
i ewentualnego uwzglednienia w koricowe] Strategii wzorniczej. Wykonawca zobowigzany jest
rowniez do uwzglednienia uwag do koricowej Strategii wzorniczej zgloszonych przez PARP, w
terminie wskazanym przez PARP, ale nie péZniej niz w terminie 7 dni od ich otrzymania.

§6
Sktad zespotu Wykonawcy
1. Wykonawca wskazuje, iz w skfad zespotu wykonujgcego Przedmiot Umowy wejda:
a. [~ ] - odpowiedzialny/a za [--------- ]
b. [ ] - odpowiedzialny/a za [--------- ]

2. Zmiana 0séb o ktérych mowa w ust. 1 moze zosta¢ dokonana przez Wykonawce wytgcznie za
zgodg Zamawiajgcego, po uprzednim uzyskaniu akceptacji PARP-u dla nowego eksperta.

§7
Harmonogram wykonania Przedmiotu Umowy
1. Termin rozp‘oczecia Audytu wzorniczego: w ciggu 14 dni od daty wejécia w zycie niniejszej Umowy.

2. Termin zakoniczenia czynnos$ci Audytu wzorniczego: ..... dni od daty rozpoczecia Audytu
wzorniczego.

3. Termin przekazania Zamawiajgcemu:
- wstgpnej wersji Strategii wzorniczej: w ciggu ..... dni od daty rozpoczecia Audytu wzorniczego

- koricowej Strategii wzorniczej: w ciggu ..... dni od daty rozpoczecia Audytu wzorniczego Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu koricowg Strategie wzornicza nie pdzniej niz do 7 dni od daty zgtoszenia
ostatnich zastrzezen do raportu przez Zamawiajgcego. Jezeli zakres zmian do wersji pierwotnej okaze
si¢ znaczacy, to Wykonawca zastrzega sobie prawo do przediuzenia tego czasu, doktadajgc
jednoczesnie staran, aby czas realizacji poprawek byt mozliwie najkrétszy.

§8
Wynagrodzenie

1. Strony ustalaja, iz z tytutu wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
brutto w wysokosci: ............zt (stownie: .......... Yt e zt. netto + ............. zt. VAT.

2. Cena okreslona w § 8 ust. 1 jest ceng ryczattowa i Wykonawcy nie przystuguje prawo do jej zmiany
i waloryzacji.




3. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na podstawie prawid’fowo wystawionej przez
Wykonawce faktury VAT, na rachunek bankowy w niej wskazany, w terminie 30 dni od daty jej
wystawienia.

4. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT o ktdrej mowa w ust. 3, jest przekazanie
Zamawiajgcemu koricowej Strategii wzorniczej i podpisanie protokotu odbioru.

§9
Obowiazki Zamawiajgcego

1. W celu prawidtowego i rzetelnego wykonania przez Wykonawce zlecenia, Zamawiajacy udostepni
Wykonawcy w okresie trwania niniejszej umowy wszelkie zadane przez Wykonawce materiaty
niezbedne do wykonania Przedmiotu Umowy.

2. Zamawiajgcy bedzie udzielat Wykonawcy bez zbednej zwtoki wyczerpujgcych informacji i wyjaénien
niezbednych do wykonania niniejszej Umowy oraz zapewni Wykonawcy mozliwo$é faktycznego
wykonywania czynnosci audytowych.

3. Zamawiajacy bedzie wspétdziatat z Wykonawca w celu zapewnienia sprawnego przebiegu
wykonywania Przedmiotu Umowy.

§10
Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego przystapienia do wykonania Przedmiotu Umowy
oraz do przedstawienia, na wezwanie Zamawiajacego szczegdtowego planu czynnosu zmierzajacych
do opracowania Przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wprowadzenia do opracowanej Strategii Wzorniczej niezbednych
poprawek i uzupetnien zgtoszonych przei Zamawiajgcego lub PARP w toku realizacji projektu oraz do
udzielenia niezbednych wyjasnien. Czynnosci te Wykonawca bedzie wykonywat w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 Umowy, w terminach wskazanych przez Zamawiajacego
lub PARP.

3. Wykonawca bedzie wspétdziatat z Zamawiajacym w celu zapewnienia sprawnego przebiegu
wykonywania Przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca po podpisaniu umowy, w ciggu 1 dnia roboczego od dnia podpisania umowy, wptaci
na konto Zamawiajacego kwote 20000,00 zt. (stownie: dwadziescia tysiecy zlotych) jako
zabezpieczenie poprawnego wykonania wszystkich czynnosci zwigzanych z przedmiotem niniejszej
umowy - Audytem wzorniczym zakoficzonym opracowaniem strategii wzorniczej, w szczegélnosci:

a) przed posiedzeniem Panelu Ekspertdw, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié:
wydelegowanie dwdch przedstawicieli przeprowadzajgcych wizytacje firmy w celu zebrania
niezbednych informacji, na co najmniej 2 dni; przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia dla
Zarzadu/ Wiasciciela firmy przygotowujacego do Panelu Ekspertéw w dogodnym terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego; przedstawienie 2 alternatywnych projektéw
prezentacji na Panel Ekspertéw, z ktérych jedna podlega dostosowaniu i akceptacji przez
Zamawiajgcego.

b) w przypadku skierowania wniosku o dofinansowanie do oceny merytorycinej, przedstawiciel
wybranego przez Zamawiajgcego wykonawcy audytu wzorniczego zobowigzany bedzie do
udziatu w posiedzeniu Panelu Ekspertdw, o ktérym mowa w § 10 Regulaminu konkursu do

.



Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje | Etap w ramach Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020, w terminie wyznaczonym przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci; ‘

c) opracowanie strategii wzorniczej zgodnie z wymogami okre$lonymi w Regulaminie konkursu
do Etapu | dziatanie 1.4 ,,Wzdr na konkurencje” POPW;

d) uzgodnienie ostatecznej wersji strategii wzorniczej z Zamawiajgcym uwzgledniajacej uwagi
zgtoszone przez PARP i Zamawiajgcego.

Potwierdzeniem wptaty, o ktérej mowa powyzej, bedzie uznanie rachunku Zamawiajgcego z data
i godzing wptywu srodkéw na konto.

Brak wptaty w wyznaczonym terminie tj. 1 dnia roboczego od podpisania niniejszej umowy, wigze sie
z wykluczeniem oferty Wykonawcy z postepowania i natychmiastowym uniewaznieniem niniejszej
umowy.

Kwota zabezpieczenia, o ktérej powyzej, zostanie zwrécona Wykonawcy w ciggu 1 dnia roboczego po
zakoAczeniu i realizacji niniejszej umowy.

W razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego naruszenia przez Wykonawce i/lub osoby reprezentujgce
Wykonawce zobowigzar, okreslonych w niniejszym ustepie, Zamawiajgcy jest uprawniony do
skorzystania z powyiszego zabezpieczenia w catfosci, jako cze$é zados$éuczynienia za poniesione
straty.  Zaptata powyiszej kwoty 20000 zi., nie wytacza mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego odszkodowania za szkode przewyzszajacg wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, na
zasadach ogdlnych.

§11
Ochrona danych oraz informacji

1. Wszelkie przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego informacje, w ktérych posiadanie
Wykonawca wszedt realizujac Przedmiot Umowy, stanowia informacje poufne. Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, iz informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego w rozumieniu -art. -11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. Informacjami poufnymi s3 réwniez dane osobowe oraz wszelkie inne informacje dotyczace osdb
zatrudnianych przez Zamawiajgcego, ktore sg znane Wykonawcy lub do ktérych Wykonawca ma
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

3. W czasie trwania niniejszej Umowy, a takze po jej zakoniczeniu Wykonawca zobowigzuje sie
zachowa¢ informacje, o ktérych mowa w powyzszych punktach w $cistej tajemnicy, a w szczegélnosci
nie kopiowac¢ lub w jakikolwiek sposéb powielaé tych informacji lub nie zezwalaé osobom trzecim na
kopiowanie lub powielanie, z wyjatkiem uzycia zgodnego z interesem Zamawiajgcego i niezbednym w
celu prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy.

4. Powyzszego zobowigzania nie narusza ujawnienie i uzycie informacgji:
1) dostepnych publicznie;
2) uzyskanych niezaleznie z innych irédet;

3) co do ktérych uzyskano pisemna zgode na ich ujawnienie;



4) ktérych ujawnienie moze by¢ wymagane na podstawie odrebnych przepiséw prawa. -

5. W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego naruszenia przez Wykonawce i/lub osoby
reprezentujgce  Wykonawce zobowigzan, okreslonych w ust. 3, Zamawiajgcy moze zgdaé od
Wykonawcy zaptacenia kary umownej w wysokosci 10.000 zt (stownie: dziesieciu tysiecy ztotych) za
kazde naruszenie. Zaptata kary umownej nie wytacza mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania za szkode przewyzszajacg wysoko$é zastrzezonej kary umownej, na zasadach
ogolnych.

§12
Prawa majatkowe autorskie

1. Z momentem zaptaty cato$ci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 niniejszej Umowy, w
ramach powyiszego wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe oraz prawa zaleine do wszelkich utworéw powstatych w zwiazku z przeprowadzeniem
Audytu wzorniczego i opracowaniem Strategii wzorniczej, bez ograniczenia terytorium, czasu i liczby
egzemplarzy, a Zamawiajgcy habywa autorskie prawa majgtkowe do Przedmiotu Umowy z prawem
wykonywania i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich.

2. Strony postanawiaja, ze Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na
nastepujacych polach eksploatacji:

a) wdrazanie wynikéw audytu wzorniczego i strategii wzorniczej w dziatalnosci Zamawiajgcego,

b) uzywanie i rozpowszechnianie catosci lub fragmentéw (czesci) utworédw dowolng technikg, w tym
technika druku, reprograficzng, zapisu magnetycznego, elektromagnetycznego, optycznego, technika
cyfrowa, m.in. w publikacjach prasowych, materiatach drukowanych i elektronicznych oraz innych
kanatach komunikacyjnych, w tym w Internecie

c) utrwalanie i zwielokrotnianie utworéw, w tym technikg druku, reprograficzng, zapisu
magnetycznego, elektromagnetycznego, optycznego, technikg cyfrowa,

d) wprowadzanie utwordw do pamieci komputera,

e) publiczne wykonanie, odtwarzanie, wystawianie, wyswietlanie, udostepnienie utworéw lub ich
fragmentdéw (czesdci) w taki sposdb, aby kazdy mdégt mieé do nich dostep w miejscu i czasie przez
siebie wybranym,

f) wprowadzanie i publiczne udostgpnianie utworéw lub ich fragmentéw (czeéci) w sieci Internet oraz
lokalnych sieciach komputerowych i innych sieciach komputerowych,

g) sporzadzanie wersji obcbjezycznych utwordw fub ich fragmentéw (czesci),

h) uzywanie i korzystanie z utworéw w tym w sposéb o kreélony powyzej, tak przez Zamawiajacego,
jak i inne upowaznione przez niego podmioty, na wtasny uzytek lub uzytek jednostek powigzanych, w
celu prawidfowego zrealizowania zobowigzan wynikajgcych z uméw, jakie Zamawiajgcy zawart lub
zamierza zawrzec z PARP w celu uzyskania dofinansowania.

3. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zgody na dokonywanie wszelkich zmian, przerébek, adaptac;ji
jub modyfikacji Przedmiotu Umowy.

4. Przejscie autorskich praw majgtkowych powoduje przeniesienie na wiasnoé¢ Zamawiajgcego
egzemplarzy i .nosnikow Przedmiotu Umowy. Za przeniesienie nie przystuguje Wykonawcy
dodatkowe wynagrodzenie. )



5. Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wykonywat przystugujgcych mu praw autorskich osobistych
w sposob ograniczajagcy Zamawiajgcego w wykonywaniu praw do Przedmiotu Umowy, w
szczegbélnoéci Wykonawca upowaznia Zamawiajagcego do decydowania o zachowaniu jego
integralnosci.

§13
Osoby wyznaczone do wspétpracy
1. Osobami do kontaktu w sprawie realizacji Przedmiotu Umowy s3:

1) Ze strony Zamawiajgcego:

2. Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany niniejszej Umowy i wymaga
poinformowania o tym fakcie drugiej Strony.

§14
Kary umowne
1. Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare umowna:

a) w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 u st. 1 za kazdy dzien opdinienia w
przekazaniu Strategii wzorniczej z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

b) w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto, o ktérym m owa w § 8 ust. 1 w przypadku odstagpienia od
umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

2. Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare umowna:

a) w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki w
udostepnieniu materiatéw, informacji, wyjasnien, uniemozliwiajgcej terminowe wykonanie Strategii
przez Wykonawce, z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego.

b) w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto, o ktérym m owa w § 8 ust. 1 w przypadku odstapienia od
umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego.

3. Kara umowna ptatna bedzie w terminie 7 dni od otrzymania wezwania do zapfaty lub/i w
przypadku Wykonawcy z zabezpieczenia, o ktérym mowa §10 ust. 4

4. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego wysokoéé kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§15
Umowne odstapienie
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od Umowy w nastepujacych przypadkach:

a) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Przedmiotu Umowy bez uzasadnionych przyczyn w terminie 14
dni od wejscia w zycie Umowy. Odstgpienie od umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie
do 45 dni od wejscia w zycie Umowy,




b) Wykonawca przerwat bez uzasadnionych przyczyn prace objete Przedmiotem Umowy i przerwa
trwa dfuzej niz 7 dni. Odstapienie od Umowy w tym przypadku moze nastapi¢ w terminie do 10 dni
od siédmego dnia przerwy, :

c) Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego lub
nienalezycie wykonuje swoje inne zobowigzania wynikajace z Umowy. Odstgpienie od Umowy w tym
przypadku moze nastgpi¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktérym Zamawiajgcy powzigt informacje o
zaistnieniu przyczyny odstgpienia.

2. Odstapienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia. Oswiadczenie 0 odstapieniu od Umowy powinno zawiera¢ uzasadnienie.

3. Odstapienie od Umowy nie niweczy prawa domagania sie zaptaty kar umownych.
§16
Obowigzywanie umowy

1. Niniejsza Umowa ma charakter warunkowy a jej moment wejscia w zycie (z zastrzezeniem ust. 2)
nastapi w dniu ziszczenia sie warunku tj. otrzymania informacji od PARP o przyznaniu dofinansowania
na realizacje projektu ,....ccccoevuvvveennee. ” w ramach Dziatania 1.4 ,Wzér na konkurencje | Etap", | Osi
Priorytetowej: ,,Przedsiebiorcza Polska Wschodnia", Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014
—-2020.

2. Po ziszczeniu sie warunku, o ktérym mowa w ust. 1 , Wykonawcy przystuguje prawo do
odstgpienia od niniejszej Umowy, w ciggu 30 dni od dnia wystania do Zamawiajacego wezwania do
zaptaty, jesli Zamawiajacy pozostaje w opdznieniu w zapfacie w catoéci lub w czeéci zaliczki, o ktdrej
mowa w § 8 ust. 5 niniejszej Umowy.

§17
Zmiany umowy

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagaja zgody na pi$mie obu
Stron i mogg by¢ wprowadzone do niej wy’(qczme w formie Aneksu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu Umowy z nastepujacych powoddw:
a) uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania Przedmiotu Umowy,

b) obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy,

c) okolicznosci sity wyzszej,

d) zmian regulacji prawnych obowigzujacych w dniu podpisania Umowy,

e) otrzymania decyzji jednostki finansujacej projekt, zawierajgcej zmiany zakresu zadan, terminéw
realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajacy zostanie
zobowigzany.

§18
Postanowienia koricowe
1. Spory moggce wynikngé w zwiazku z wykonywaniem niniejszej Umowy, ktérych nie da sie
rozstrzygna¢ polubownie, Strony poddajg pod rozstrzygniecie przez sad wtasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.



2. Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach; po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:




Zatgcznik nr 5

DEKLARACIA
w zakresie poufno$ci informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
Ja nize] podpisanaly) — iMi€ i NAZWISKO: ....cuiiiiceeee ettt v et at st s o et st e e eesbee e e
legitymujacy Sie dOWOAEM OSODISTYIM NI ...ttt s e e et es s see s st se et em e som e e tresen e

jako osoba uprawniona do reprezentowania Oferenta — nazwa podmiotu:

Z SIEUZIDG W oottt et sttt st e wraz z moimi pracownikami

zobowigzuje sie: zachowac w Scistej tajemnicy wszelkie informacje poufne, w szczegdlnosci
techniczne i technologiczne, handlowe, ekonomiczne, finansowe, prawne i organizacyjne oraz inne
posiadajace wartos$¢ gospodarcza dotyczace firmy GMC Sp. z 0.0. — niezaleinie od formy przekazania
tych informacji i ich Zrédta.

Informacje poufne obejmuja w szczegdlnosci:

1. Informacje techniczne i technologiczne

a) Know-how zwigzane z procesem produkgji, technologia, $rodkami produkcji, jakoscia,

b) Wszelkie informacje techniczne zwigzane z wyrobem, jego konstrukcjg i zastosowanymi
materiatami,

c) Szczegdtowe informacje techniczne dotyczace stanu posiadania: wyposazenia, narzedzi, $rodkéw
produkcji i Srodkéw kontroli,

d) Informacje dotyczace stosowanych procedur,

2. Informacje handlowe

a) Stosowane ceny na wyroby, koszty wytworzenia wyrobdw, ceny zakupéw materiatéw i akcesoridow,
b) informacje dotyczace bazy dostawcéw i odbiorcéw materiatéw, ustug i innych oraz stosowanych
cen, .

c) Wszelkie informacje dotyczgce zawartych umdéw z dostawcami i odbiorcami,

d) Informacje dotyczace rozméw z kontrahentami, w szczegélnosci z partnerami zagranicznymi.

3. Informacje ekonomiczno-finansowe lub inne posiadajgce warto$é gospodarcza

a) Informacje dotyczgce kondycji finansowej firmy oraz zrédet finansowania,

b) Informacje dotyczace organizacji spétki i jej stanu prawnego oraz umdéw z udziatlowcami,

c) Informacje n/t stosowanych systemdéw zarzadzania,

d) Informacje dotyczace wysokosci wynagrodzen, sposobdw motywacji i wynagradzania
pracownikoéw,

e) Dane osobowe zatrudnionego personelu, ich kwalifikacji i wyksztatcenia,

f) Informacje dotyczace stosowanych aplikacji informatycznych i oprogramowania,

g) Informacje dotyczace inwestycji i planowanych projektow,

h) Informacje dotyczace stosowanych systemdw operacyjnych i ich zabezpieczania,

i) Informacje dotyczace sposobu przesytania i szyfrowania danych.




Pieczed firmowa i czytelny podpis sktadajgcego odwiadczenie




